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Voor wie? 
Deze handleiding is geschreven voor klanten van General Group die gebruik maken van CMS Made Simple voor het 

beheer van hun website. 
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Inloggen  
Voordat u de inhoud van uw website kunt bewerken dient u in te loggen op het beheer gedeelte. U kunt dit doen 

door naar de admin URL te gaan. De admin url voor uw website vindt u in Bijlage A. 

Vul in het gebruikersnaam veld uw gebruikersnaam in en in het wachtwoordveld uw wachtwoord. Uw 

gebruikersnaam en wachtwoord vindt u eveneens in Bijlage A. 

 

Figuur 1 Login scherm 
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Nadat u succesvol bent  ingelogd verschijnt het scherm zoals getoond in onderstaande afbeelding. 

 

Figuur 2 Startpagina beheergedeelte na login 
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Inhoud van uw website beheren.  
Via het menu Inhoud kunt u de volgende onderdelen van uw website beheren. 

- tŀƎƛƴŀΩǎ 

- Afbeeldingen 

- HTML-blokken 

- Bestanden 

- Nieuws 

- Album (alleen als de album module is geinstalleerd!) 

 

Figuur 3 Menu 'Inhoud' 
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0ÁÇÉÎÁȭÓ 
Via het menu Inhoud Ą tŀƎƛƴŀΩǎ ƪǳƴǘ ǳ Ȋƻŀƭǎ ŘŜ ƴŀŀƳ ǿŀŀǊǎŎƘƛƧƴƭƛƧƪ ŀƭ ŘƻŜǘ ǾŜǊƳƻŜŘŜƴ ŘŜ ǇŀƎƛƴŀΩǎ Ǿŀƴ ǳǿ ǿŜōǎƛǘŜ 

beheren.  Als eerste krijgt u een overzicht te zien van alle paginŀΩǎ ŘƛŜ ǳǿ ǿŜōǎƛǘŜ ƘŜŜŦǘΦ 

Bovenaan en onderaan het pagina overzicht (blauw omlijnde blok in onderstaande afbeelding) vindt u een aantal 

opties waaronder. (rood omlijnde blokken in onderstaande afbeelding) 

- Nieuwe inhoud toevoegen 

- Vouw alle secties uit 

- Vouw alle secties in 

- tŀƎƛƴŀΩǎ ƘŜǊǎŎƘƛƪƪŜƴ 

hƴŘŜǊ ŘŜȊŜ ƻǇǘƛŜǎ ǾƛƴŘǘ ǳ ŜŜƴ ƻǾŜǊȊƛŎƘǘ Ǿŀƴ ŘŜ ǇŀƎƛƴŀΩǎ 

 

Figuur 4 Pagina overzicht 
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Nieuwe inhoud toevoegen  

5ƻƻǊ ƻǇ ŘŜ ƭƛƴƪ άbƛŜǳǿŜ ƛƴƘƻǳŘ ǘƻŜǾƻŜƎŜƴέ  te klikken kunt u een nieuwe pagina binnen uw 

website toevoegen.   

 

Figuur 5 5Ŝ ǇŀƎƛƴŀ ǾƻƻǊ ƘŜǘ ǘƻŜǾƻŜƎŜƴ Ŝƴ ōŜǿŜǊƪŜƴ Ǿŀƴ ǇŀƎƛƴŀΩǎ 

5Ŝ ǇŀƎƛƴŀ ǾƻƻǊ ƘŜǘ ǘƻŜǾƻŜƎŜƴ Ŝƴ ōŜǿŜǊƪŜƴ Ǿŀƴ ǇŀƎƛƴŀΩǎ ōŜǾŀǘ ǎǘŀƴŘŀŀǊŘ ŘǊƛŜ ǘŀōōƭŀŘŜƴ 

- Start 

- Opties 

- Voorbeeld 
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Mogelijkheden met de tab ȰStartȱ 

Onder de Start tab geeft u de basis gegevens van de nieuwe pagina op. Meestal volstaat u met het invullen van het 

Titel, Menutekst en Inhoud veld. Onderstaand een overzicht van de velden en de betekenis. 

Veld Betekenis / beschrijving 

Inhoudstype IŜǘ ǎƻƻǊǘ ŘƻŎǳƳŜƴǘ Řŀǘ ǳ ǿƛƭǘ ƳŀƪŜƴΣ ǎǘŀƴŘŀŀǊŘ ƛǎ Řƛǘ άLƴƘƻǳŘέ 

Titel De titel van de pagina, deze wordt meestal als pagina titel op uw website gebruikt. 

Menu tekst De tekst zoals deze in het menu moet worden opgenomen op uw website 

Bovenliggend Hier kunt u aangeven onder welke pagina deze pagina moet worden opgenomen, zie ook 
Vouw alle secties uit. 

Inhoud 
De editor voor invoegen of bewerken van de pagina inhoud, voor meer informatie 
over de editor zie  Bestaande inhoud bewerken  
¦ ƪǳƴǘ ōŜǎǘŀŀƴŘŜ ǇŀƎƛƴŀΩǎ ōŜǿŜǊƪŜƴ ŘƻƻǊ ƻǇ ŘŜ ƴŀŀƳ Ǿŀƴ ŘŜ ǇŀƎƛƴŀ ǘŜ ƪƭƛƪƪŜƴ ƛƴ ƘŜǘ 
pagina overzicht (zie ook Figuur 4 Pagina overzicht). U krijgt nu weer de pagina voor 
ǘƻŜǾŜƎŜƴ Ŝƴ ōŜǿŜǊƪŜƴ Ǿŀƴ ǇŀƎƛƴŀΩǎ ǘŜ ȊƛŜƴ Ŝƴ ƪǳƴǘ ŘŜ ǘŜƪǎǘ Ŝƴ ƻǇƳŀŀƪ Ǿŀƴ ŘŜ ǇŀƎƛƴŀ 
wijzigen. (Zie ook Figuur 5 5Ŝ ǇŀƎƛƴŀ ǾƻƻǊ ƘŜǘ ǘƻŜǾƻŜƎŜƴ Ŝƴ ōŜǿŜǊƪŜƴ Ǿŀƴ ǇŀƎƛƴŀΩǎ.) 

 
Inhoud bewerken met de pagina editor 

 

-ÏÇÅÌÉÊËÈÅÄÅÎ ÍÅÔ ÄÅ ÔÁÂ Ȱ/ÐÔÉÅÓȱ 

Onder de Opties tab geeft u specifieke gegevens voor de nieuwe pagina op zoals sjabloon, het wel of niet tonen van 

de pagina in het menu etc. Onderstaan een overzicht van de velden en de betekenins. 

Veld Betekenis / beschrijving 

Sjabloon Het sjabloon voor het weergeven van de pagina. Hier staat standaard het als standaard 
sjabloon zoals is aangegeven onder het menu Opmaak -> sjablonen. Voor een overzicht van 
sjablonen die op uw webstie van toepassing zijn kunt u kijken in Bijlage A 

Toon in menu Hiermee geeft u aan of de pagina moet worden opgenomen in het menu van uw website. 
Standaard is deze optie geselecteerd 

Actief Hiermee geeft u aan of de pagina actief is. Als een pagina niet actief is kan de website 
bezoeker deze niet bekijken. Standaard is deze optie geselecteerd 

Gebruik voor deze 
pagina HTTPS 

Moet deze pagina beveiligd worden met SSL? U moet wel een gelding SSL certificaat hebben 
geinstalleerd op uw hosting omgeving. Standaard is deze optie niet geselecteerd 

Kan in buffer 
opgenomen worden 

Dit bepaald of deze pagiƴŀ ƛƴ ŘŜ ōǳŦŦŜǊ ƳƻŜǘ ǿƻǊŘŜƴ ƻǇƎŜƴƻƳŜƴΣ ǇŀƎƛƴŀΩǎ ƛƴ ŘŜ ōǳŦŦŜǊ 
worden over het algemeen sneller weergegeven 

Deze pagina is 
doorzoekbaar 

Moet de zoekmodule kunnen zoeken in deze pagina? 

Doel Het doel van deze pagina als er op de link in het menu wordt geklikt. U kunt hier opgeven of 
een pagina bijvoorbeeld in een nieuw venster moet worden geopend (_blank) 

Pagina alias De allias voor de pagina. Deze wordt o.a. gebruikt voor zogenaamde URL rewrites. De pagina 
allias wordt automatisch aangemaakt op het moment u een nieuwe pagina opslaat. 

Pagina specifieke 
metadata 

Specifieke metadata voor de pagina, voor meer informatie over metadata tags zie 
http://www.w3schools.com/html/html_meta.asp 

Smarty data of 
logica, specifiek voor 
deze pagina: 

Specifieke data of logica voor de smarty template engine. 

Afbeelding De afbeelding voor deze pagina. Deze afbeelding kan gebruikt worden in het menu of op de 
pagina zelf. 

Beschrijving Beschrijving van de pagina, deze tekst komt in het titel attribuut van de website en de meta-

http://www.w3schools.com/html/html_meta.asp
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description 

Toegangstoets De toegangstoets voor deze pagina.  

Tabindex De tabindeze van deze pagina binnen het menu. 

WYSIWYG niet 
toestaan 

Met deze optie kunt u de what you see is what you get editor uitschakelen voor de pagina. 
Dit kan handig zijn als u gebruik maakt van bepaalde modules of tags in de pagina. 

Extra pagina Veld 1 
t/m 3 

n.v.t. 

Andere editors Geeft aan welke editors deze pagina mogen bewerken, maak een meervoudig selectie door 
de CTRL knop ingedrukt te houden. 

Laatst aangepast op Datum en tijdstip waarop de pagina voor het laatst is aangepast. 

Laatst aangepast 
door 

Door welke editor de pagina voor het laatst is aangepast. 

 

-ÏÇÅÌÉÊËÈÅÄÅÎ ÍÅÔ ÄÅ ÔÁÂ Ȱ6ÏÏÒÂÅÅÌÄȱ 

Onder deze tab kunt u een livevoorbeeld van de pagina bekijken in de layout van uw website. 

Vouw alle secties uit  

5ƻƻǊ ƻǇ ŘŜ ƭƛƴƪ ά±ƻǳǿ ŀƭƭŜ ǎŜŎǘƛŜǎ ǳƛǘέ  te klikken vouwt u alle secties binnen uw website uit. U 

ƪǊƛƧƎǘ Ȋƻ ŜŜƴ ƻǾŜǊȊƛŎƘǘ Ǿŀƴ ŀƭƭŜ ǇŀƎƛƴŀΩǎ  Ŝƴ ƻƴŘŜǊƭƛƎƎŜƴŘŜ ǇŀƎƛƴŀΩǎΦ 5ŜȊŜ ǎǘǊǳŎǘǳǳǊ ōŜǇŀŀƭŘ ƻƻƪ ǳǿ ƳŜƴǳ ǎǘǊǳŎǘǳǳǊ 

voor meer informatie over menustructuren en het aanpassen van deze structuur verwijs ik u naar. 

Optioneel kunt u ook per sectie aangeven of u deze wilt uitvouwen. Dit kan door op het pijltje  voor de pagina in 

het pagina overzicht te klikken. 

Vouw alle secties in  

5ƻƻǊ ƻǇ ŘŜ ƭƛƴƪ ά±ƻǳǿ ŀƭƭŜ ǎŜŎǘƛŜǎ ƛƴέ te klikken vouwt u alle secties binnen uw website in. U krijgt zo 

ŜŜƴ ƻǾŜǊȊƛŎƘǘ Ǿŀƴ ŘŜ ƘƻƻŦŘǇŀƎƛƴŀΩǎ Ŝƴ ƴƛŜǘ ŘŜ ƻƴŘŜǊƭƛƎƎŜƴŘŜ ǇŀƎƛƴŀΩǎΦ 

Optioneel kunt u ook per sectie aangeven of u deze wilt invouwen. Dit kan door op het pijltje  voor de pagina in 

het pagina overzicht te klikken. 

0ÁÇÉÎÁȭÓ ÈÅÒÓÃÈÉËËÅÎ 

5ƻƻǊ ƻǇ ŘŜ ƭƛƴƪ άtŀƎƛƴŀΩǎ ƘŜǊǎŎƘƛƪƪŜƴέ te klikken kunt u eenvoudig de volgorde van uw pŀƎƛƴŀΩǎ 

ŀŀƴǇŀǎǎŜƴΦ ¦ ƪǳƴǘ ǇŀƎƛƴŀΩǎ ǾŜǊǇƭŀŀǘǎŜƴ ŘƻƻǊ ƻǇ ŜŜƴ ǇŀƎƛƴŀ ǘŜ ƪƭƛƪƪŜƴ Ŝƴ ŘŜȊŜ ǾŜǊǾƻƭƎŜƴǎ ǘŜ ǎƭŜǇŜƴ ƴŀŀǊ ŘŜ 

gewenste positie. 
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Figuur 6 Pagina's herschikken door slepen 

0ÁÇÉÎÁȭÓ ÖÅÒ×ÉÊÄÅÒÅÎ ÅÎ ÓÏÒÔÅÒÅÎ 

U kunt bestaande paginŀΩǎ ǾŜǊǿƛƧŘŜǊŜƴ ŘƻƻǊ ƛƴ ƘŜǘ ǇŀƎƛƴŀ ƻǾŜǊȊƛŎƘǘ ƻǇ ƘŜǘ ǇǊǳƭƭŜƴōŀƪ ƛŎƻƻƴǘƧŜ  te klikken. 

Bevestig vervolgens uw keuze. 

5Ŝ ǾƻƭƎƻǊŘŜ Ǿŀƴ ŘŜ ǇŀƎƛƴŀΩǎ ƪǳƴǘ ǳ ŀŀƴǇŀǎǎŜƴ ŘƻƻǊ ƛƴ ƘŜǘ ǇŀƎƛƴŀ ƻǾŜǊȊƛŎƘǘ ǘŜ ƪƭƛƪƪŜƴ ƻǇ ŘŜ ǇƛƧƭǘƧŜǎ  in de 

ƪƻƭƻƳ άǾŜǊǇƭŀŀǘǎŜƴέΦ 5Ŝ ǾƻƭƎƻǊŘŜ Ǿŀƴ ŘŜ ǇŀƎƛƴŀΩǎ ōŜǇŀŀƭŘ ƻƻƪ ŘŜ ǾƻƭƎƻǊŘŜ ƛƴ ƘŜǘ ƳŜƴǳΦ  

Bestaande inhoud bewerken  

¦ ƪǳƴǘ ōŜǎǘŀŀƴŘŜ ǇŀƎƛƴŀΩǎ ōŜǿŜǊƪŜƴ ŘƻƻǊ ƻǇ ŘŜ ƴŀŀƳ Ǿŀƴ ŘŜ ǇŀƎƛƴŀ ǘŜ ƪƭƛƪƪŜƴ ƛƴ ƘŜǘ ǇŀƎƛƴŀ ƻǾŜǊȊƛŎƘǘ όȊƛŜ ƻƻƪ 

Figuur 4 Pagina overzicht)Φ ¦ ƪǊƛƧƎǘ ƴǳ ǿŜŜǊ ŘŜ ǇŀƎƛƴŀ ǾƻƻǊ ǘƻŜǾŜƎŜƴ Ŝƴ ōŜǿŜǊƪŜƴ Ǿŀƴ ǇŀƎƛƴŀΩǎ ǘŜ ȊƛŜƴ Ŝƴ ƪǳƴǘ ŘŜ 

tekst en opmaak van de pagina wijzigen. (Zie ook Figuur 5 5Ŝ ǇŀƎƛƴŀ ǾƻƻǊ ƘŜǘ ǘƻŜǾƻŜƎŜƴ Ŝƴ ōŜǿŜǊƪŜƴ Ǿŀƴ ǇŀƎƛƴŀΩǎ.) 
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Inhoud bewerken met de pagina editor  
De pagina editor is vergelijkbaar met een programma als Word. Het biedt mogelijkheden voor het opmaken van 

tekst zoals Vetgedrukt, Cursief en onderlijnd, maar ook tekstgrootte, uitlijning en stijl zijn aan te passen met de 

pagina editor. 

 

Figuur 7 5Ŝ ǇŀƎƛƴŀ ǾƻƻǊ ƘŜǘ ǘƻŜǾƻŜƎŜƴ Ŝƴ ōŜǿŜǊƪŜƴ Ǿŀƴ ǇŀƎƛƴŀΩǎ  met bestaande inhoud 

Beschrijving van de menuitems 

 

Figuur 8 Het menu voor bewerken van inhoud 
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Knippen en plakken van tekst en afbeeldingen  

 
U kunt teksten knippen en plakken. Het plak 
ƛŎƻƻƴ ƳŜǘ ŘŜ ά¢έ ƎŜŜŦǘ ǳ ŘŜ ƳƻƎŜƭƛƧƪƘŜƛŘ ŘŜ ǘŜƪǎǘ 
op het klembord als platte tekst, dus zonder 
ƻǇƳŀŀƪ ǘŜ ǇƭŀƪƪŜƴΦ IŜǘ Ǉƭŀƪ ƛŎƻƻƴ ƳŜǘ ŘŜ ά²έ 
geeft u de mogelijkheid om vanuit een word 
document te plakken. Hiermee wordt ook de 
opmaak gekopieerd. 

Uitlijnen  

 
Teksten uitlijnen. U kunt hiermee geselecteerde 
teksten uitlijnen. 

Tekst opmaak  

 
Het toekennen van opmaak style, lettertype en 
grootte aan uw tekst 

 
Vet, Cursief, Onderlijnd en Doorgestreept 

 
De tekst en achtergrond kleur wijzigen 

Lijsten en inspringen  

 
Het maken van een lijst, een nummerieke lijst en 
het laten inspringen van uw tekst 

Bewerkingen  

 
Stap ongedaan maken, stap herhalen 

Invoegen van links, afbeeldingen, symbolen etc  

 
v.l.n.r. Menu voor diversen items. Invoegen link 
naar pagina binnen CMS, invoegen link naar 
pagina buiten het CMS of naar een bestand, link 
verwijderen, een anker in de tekst plaatsen, 
invoegen van een afbeelding, invoegen van een 
symbool, de code opruimen. 

  

  

  

 

Nadat u de tekst op de pagina heeft bewerkt kunt u de pagina opslaan door op de knop ά±ŜǊǎǘǳǊŜƴέ ǘŜ ƪƭƛƪƪŜƴΣ ǳ 

ƪƻƳǘ Řŀƴ ǿŜŜǊ ǘŜǊǳƎ ƛƴ ƘŜǘ tŀƎƛƴŀ ƻǾŜǊȊƛŎƘǘΦ ¦ ƪǳƴǘ ŘŜ ǇŀƎƛƴŀ ƻƻƪ ƻǇǎƭŀŀƴ ŘƻƻǊ ƻǇ ŘŜ ƪƴƻǇ ά¢ƻŜǇŀǎǎŜƴέ ǘŜ ƪƭƛƪƪŜƴΣ 

u blijft dan in de pagina editor. 
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Afbeeldingbeheer  
Met het afbeeldingbeheer kunt u afbeeldingen voor gebruik binnen uw website uploaden naar het beheersysteem. 

±ŜǊǾƻƭƎŜƴǎ ƪǳƴǘ ǳ ŘŜȊŜ ŀŦōŜŜƭŘƛƴƎŜƴ ƎŜōǊǳƛƪŜƴ ōƛƴƴŜƴ ǳǿ ǿŜōǎƛǘŜ ƻǇ ōƛƧǾƻƻǊōŜŜƭŘ ǇŀƎƛƴŀΩǎΦ 

 

Figuur 9 Afbeeldingbeheer 

Afbeeldingen uploaden  
Door op de knop bladeren te klikken kunt u een afbeelding op uw computer selecteren en uploaden naar het 

beheersysteem. Ons advies is de afbeeldingen te verkleinen tot een formaat van 640x480 of 800x600 zodat deze 

direct in uw website gebruikt kunnen worden. Voor het verkleinen van afbeeldingen verwijs ik u naar Bijlage B. 
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Figuur 10 Afbeelding selecteren op uw PC 

±ŜǊǾƻƭƎŜƴǎ ƪƭƛƪǘ ǳ ƻǇ ŘŜ ƪƴƻǇ ά±ŜǊǎǘǳǊŜƴέ ƻƳ ŘŜ ŀŦōŜŜƭŘƛƴƎ ƴŀŀǊ ƘŜǘ ōŜƘŜŜǊǎȅǎǘŜŜƳ ǘŜ ǳǇƭƻŀŘŜƴΦ 

Een nieuwe map maken  
Om uw afbeeldingen overzichtelijk te houden kunt u mappen aanmaken waarin u uw afbeeldingen sorteert. 

U maakt een nieuwe map aan door in het veld nieuwe map de naam voor de nieuwe map te typen en daarna op de 

ƪƴƻǇ άaŀŀƪέ ǘŜ ƪƭƛƪƪŜƴΦ 

Afbeeldingen en mappen verwijderen of bewerken  

 

Figuur 11 Verwijderen of bewerken van afbeeldingen 
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Vanuit het afbeeldingbeheer kunt u mappen en afbeeldingen verwijderen door op het prullenbak icoontje ( ) te 

klikken. Door op het potlood icoontje ( ) te klikken kunt u de afbeeldingen bewerken. 

 

Figuur 12 Bewerken van afbeeldingen 

U kunt afbeeldingen bijsnijden, herschalen (vergroten of verkleinen), roteren, opmeten of markeren. Wijzigen 

kunnen vervolgens worden opgeslagen. 
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HTML-blokken  
Met HTML blokken kunt u stukken tekst die veel terugkomen op uw website beheren. U kunt de tekst dan op 1 

Ǉƭŀŀǘǎ ŀŀƴǇŀǎǎŜƴ ȊƻƴŘŜǊ Řŀǘ ǳ ŀƭ ǳǿ ǇŀƎƛƴŀΩǎ ƘƻŜŦǘ ŀŀƴ ǘŜ ǇŀǎǎŜƴΦ 9Ŝƴ I¢a[ ōƭƻƪ ǿƻǊŘǘ ǾŜŜƭ ƎŜōǊǳƛƪǘ ǾƻƻǊ ŘŜ 

voettekst met copyright gegevens onder aan uw website of bijvoorbeeld de openingstijden van uw kantoor / winkel. 

 

Figuur 13 Overzicht aanwezige HTML-blokken 

5Ŝ ƛƴƘƻǳŘ Ǿŀƴ I¢a[ ōƭƻƪƪŜƴ ƪǳƴǘ ǳ ƻǇ ŘŜ ȊŜƭŦŘŜ ƳŀƴƛŜǊ ǘƻŜǾƻŜƎŜƴ κ ŀŀƴǇŀǎǎŜƴ ŀƭǎ ŘŜ ǇŀƎƛƴŀΩǎΦ 
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Bestandsbeheer  
Met het bestandsbeheer kunt u bestanden toevoegen voor het gebruik binnen uw website. bij bestanden kunt u 

ŘŜƴƪŜƴ ŀŀƴ t5CΣ ²ƻǊŘ Ŝƴ 9ȄŎŜƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƴ ƻŦ ŀŀƴ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ ŘƛŜ ǳ ŀƭǎ ŘƻǿƴƭƻŀŘ ǿƛƭǘ ŀŀƴōƛŜŘŜƴΦ 

 

Figuur 14 Overzicht bestanden 

 

Figuur 15 Aanmaken nieuwe map in bestandsbeheer 

In het bestands overzicht kunt u nieuwe mappen aanmaken voor het sorteren van uw documenten. Ook kunt u hier 

in de kolom acties de naam van het document of map wijzigen (), de rechten aanpassen ( ) of het bestand of 

map verwijderen ( ) 

Upload bestanden.  
Door op het tabblad Upload bestanden te klikken kunt u nieuwe bestanden toevoegen aan het beheer systeem.U 

heeft de mogelijkheid om maximaal 5 bestanden in 1 keer te uploaden. U kunt bestanden vanaf uw eigen PC 

ǳǇƭƻŀŘŜƴ ŘƻƻǊ ƻǇ ŘŜ ƪƴƻǇ ά.ƭŀŘŜǊŜƴέ ǘŜ ƪƭƛƪƪŜƴ Ŝƴ ǾŜǊǾƻƭƎŜƴǎ ƻǇ ŘŜ ƪƴƻǇ άhYέ ǘŜ ƪƭƛƪƪŜƴΦ 
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Nieuws 
Volgt later, mogelijk CGBlog module i.p.v. Nieuws 
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Album  
Met de Album module kunt u eenvoudig foto albums voor op uw website maken en beheren. U kunt uw albums 

indelen in verschillende categorieen. 

 

Figuur 16 Album overzicht, gesorteerd op categorie 

Voordat u albums gaat toevoegen is het aan te raden eerst de categorieen te defineren. 

Album toevoegen  

Yƭƛƪ ƻǇ ά!ƭōǳƳ ǘƻŜǾƻŜƎŜƴέ   om een nieuw album aan uw website toe te voegen. 



Handleiding CMSMS 

 

 

21 
 

±ƻŜǊ ǾŜǊǾƻƭƎŜƴǎ ŜŜƴ ƴŀŀƳ ƛƴ ǾƻƻǊ ƘŜǘ ƴƛŜǳǿŜ ŀƭōǳƳ Ŝƴ ƪƭƛƪ ƻǇ ŘŜ ƪƴƻǇ ά±ŜǊǎǘǳǊŜƴέΦ 

 

Figuur 17 Pagina voor toevoegen nieuwe pagina 

Het nieuwe album wordt aangemaakt en u kunt vervolgens aangeven onder welke categorieen het album moet 

worden weergegeven. 

 

¢ŜǾŜƴǎ ƪǳƴǘ ǳ ƴǳ ŦƻǘƻΩǎ ǘƻŜǾƻŜƎŜƴ Ŝƴ ƘŜǘ ƳƛƴƛŀǘǳǳǊ ǾƻƻǊ ƘŜǘ ŀƭōǳƳ ŀŀƴǇŀǎǎŜƴΦ 
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Figuur 18 Eigenschappen en foto's van album 

&ÏÔÏȭÓ ÔÏÅÖÏÅÇÅÎȢ 

Door op ŘŜ ƭƛƴƪ άCƻǘƻΩǎ ǘƻŜǾƻŜƎŜƴέ ǘŜ ƪƭƛƪƪŜƴ ƪǳƴǘ ǳ ŦƻǘƻΩǎ ŀŀƴ ŜŜƴ ŀƭōǳƳ ǘƻŜǾƻŜƎŜƴΦ ¦ ƪǳƴǘ ōŜǎǘŀŀƴŘŜ ŦƻǘƻΩǎ ŘƛŜ ǳ 

eerder via het Afbeeldingbeheer heeft geupload selecteren of een nieuwe foto uploaden via het upload formulier 

onderaan de pagina. 

U kunt de gewenstŜ ŦƻǘƻΩǎ ǎŜƭŜŎǘŜǊŜƴ ŘƻƻǊ ŜŜƴ ±ƛƴƪƧŜ ǾƻƻǊ ŘŜ Ŧƻǘƻ ǘŜ ȊŜǘǘŜƴ Ŝƴ ǾŜǊǾƻƭƎŜƴǎ ƻǇ ŘŜ ƪƴƻǇ ƻǇǎƭŀŀƴ ǘŜ 

klikken. 
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Figuur 19 Toevoegen van foto's aan album 

 

Figuur 20 Foto upload formulier 
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Figuur 21 Album overzicht, gesorteerd op categorie met inhoud 
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Categorie toevoegen 

 

Figuur 22 Overzicht van aanwezige categorieen voor albums 

Yƭƛƪ ƻǇ ά/ŀǘŜƎƻǊƛŜ ǘƻŜǾƻŜƎŜƴέ  om een nieuwe categorie toe te voegen. 














